




1� passo: localizar o produto no SG (Sistema de Gestão)

Pesquisar pelo
código do Produto

ou pela
Descrição do Produto



2� passo: definir o produto

Código Reduzido

Descrição 
do Produto



3� passo: calcular a quan�dade de exemplares, unidades, páginas ou m²

A Quan�dade corresponde à quan�dade total de exemplares/unidades/páginas/m² desejada.

Quando a Unidade do produto escolhido for:

● Exemplares/Unidades: 

deve ser lançada a quan�dade total de exemplares ou unidades do produto.

Por exemplo: uma solicitação de 50 blocos. A Quan�dade a ser lançada é de 50.

● Páginas: 

dever ser calculado a quan�dade de exemplares vezes a quan�dade de páginas.

Por exemplo: uma solicitação de 200 livros e 44 páginas. O cálculo deve ser:

Quant. exemplares x Quant. páginas =   Quan�dade

              200              x            44             =         8.800

Portanto, a Quan�dade (total de páginas) a ser lançada é de 8.800.



Quando a Unidade do produto escolhido for:

● m² para banner: 

deve ser calculado o comprimento vezes a altura da arte.

Por exemplo: uma solicitação de um banner de 0,9 m x 1,2 m. O cálculo deve ser:

Comprimento x Altura =   Quan�dade 

            0,9        x    1,2    =         1,08

Portanto, a Quan�dade (total de m ) a ser lançada é de 1,08.²

● m² para adesivos: 

deve ser calculado o comprimento vezes a altura da arte vezes a quan�dade de adesivos.

Por exemplo: uma solicitação de 50 adesivos medindo 30 cm x 30 cm. O cálculo deve ser:

Comprimento x Altura x Quan�dade =   Quan�dade 

           0,3         x     0,3   x         50         =           4,5

Portanto, a Quan�dade (total de m ) a ser lançada é de 4,5.²

Importante: Não esqueça de converter cen�metros para metros.



4� passo: preencher o campo Observações

O campo Observações podem conter informações per�nentes 

ao pedido, para facilitar a comunicação e entendimento, tais como: 

dimensões dos itens, descrição dos produtos, se impresso apenas na frente ou 

frente e verso, especificações sobre suporte ou matéria-prima, responsável pela 

re�rada com nome e contato, além de outras informações.

Em caso de dúvidas, entrar em contato com a Divisão de Gráfica antes de enviar o pedido 

ou confeccionar a arte.



R$ 28,36

R$ 28,36

Importante: a unidade dos adesivos é o m2. 
Portanto, o cálculo da quan�dade deve ser:

Comprimento x Altura x Quan�dade = Quan�dade
                                           (de adesivos)        (total)

Observação: se o pedido for de vários adesivos, mas todos da 
mesma arte, enviar apenas um arquivo com uma arte, sem repe�r.
Se forem artes diferentes, enviar um arquivo de cada arte.
Em caso de dúvidas, entrar em contato com a Divisão de Gráfica.

Comprimento

Altura



Pedido mínimo: 200 exemplares

R$ 26,82

Pedido mínimo: 200 exemplares

R$ 19,26



R$ 28,36

R$ 28,36

R$ 28,36

Comprimento

Altura

Importante: a unidade dos banners é o m2. 
Portanto, o cálculo da quan�dade deve ser:

Comprimento x Altura x Quan�dade = Quan�dade
                                           (de banners)        (total)

Observação: Se o pedido for de vários banners, mas 
todos da mesma arte, enviar apenas um arquivo.
Se forem artes diferentes, enviar um arquivo de cada arte.
Em caso de dúvidas, entrar em contato 
com a Divisão de Gráfica.



R$ 0,80

R$ 16,35

R$ 1,24 R$ 17,82



R$ 1,49

R$ 9,72

R$ 10,45

R$ 31,32

R$ 2,55 R$ 1,69



R$ 14,28

R$ 10,80

R$ 2,03 R$ 4,45

R$ 2,30

R$ 36,37



R$ 20,88

R$ 2,27

R$ 8,21 R$ 3,80

R$ 6,93

R$ 45,15



R$ 2,82

R$ 3,14

R$ 23,32 R$ 4,17

R$ 73,64

R$ 19,97



R$ 19,55

R$ 19,93

R$ 4,75 R$ 55,04

R$ 57,07

R$ 6,83



R$ 35,53 R$ 9,00

R$ 10,73 R$ 18,49

R$ 3,61 R$ 8,09



R$ 51,22

R$ 13,12

R$ 4,29 R$ 15,67

R$ 20,51

R$ 8,27



R$ 25,33

R$ 27,08

R$ 38,19 R$ 16,13

R$ 12,70

R$ 41,27



R$ 38,47

R$ 4,29

R$ 16,55 R$ 6,03

R$ 36,79

R$ 22,78



R$ 3,49

R$ 20,51 R$ 17,89

R$ 4,02



R$ 2,08

R$ 1,86



Quan�dade mínima: 20 unidades

R$ 45,18



Quan�dade mínima: 100 exemplares

R$ 13,40



R$ 0,19

Observação: Se o pedido for de vários cartões, mas todos da mesma 
arte, enviar apenas um arquivo, na medida 90 x 55 mm, sem repe�r.
Se forem várias artes diferentes, enviar um arquivo de cada arte.
Em caso de dúvidas, entrar em contato com a Divisão de Gráfica.



R$ 0,96

R$ 0,52

R$ 0,64

R$ 0,65 R$ 0,55





R$ 0,43

R$ 1,46



R$ 0,79



R$ 0,89

Importante: Não esqueça de enviar 
o arquivo PDF na medida correta.



Quan�dade mínima: 2000 exemplares

Quan�dade mínima: 2000 exemplares

Quan�dade mínima: 2000 exemplares Quan�dade mínima: 2000 exemplares

R$ 0,46

R$ 0,43

R$ 0,67 R$ 0,87



Quan�dade mínima: 2000 exemplares

Quan�dade mínima: 2000 exemplares

Quan�dade mínima: 2000 exemplares

R$ 1,13

R$ 0,38



R$ 0,89

R$ 0,65

R$ 0,36 R$ 0,21



R$ 0,22



R$ 0,40

R$ 0,50

R$ 1,35 R$ 0,21

Importante: Não esqueça de enviar 
o arquivo PDF na medida correta.



Quan�dade mínima: 2000 exemplares

R$ 0,22



R$ 0,56

R$ 0,74 R$ 0,31

R$ 2,15 R$ 0,64

Importante: todo jornal deve ter quan�dade 
de páginas em múl�plos de 4. 
Por exemplo: 4, 8, 12, 16, 20 ...



Importante: todo livreto grampeado deve ter 
quan�dade de páginas em múl�plos de 4. 
Por exemplo: 4, 8, 12, 16, 20, 24, 28, 32, 36, 40 ou 44.



Importante: todo livreto grampeado deve ter 
quan�dade de páginas em múl�plos de 4. 
Por exemplo: 4, 8, 12, 16, 20, 24, 28, 32, 36, 40 ou 44.









R$ 0,28



R$ 0,42

R$ 0,36

R$ 1,03



R$ 0,21

R$ 0,24

R$ 0,25



R$ 1,10

R$ 1,54

R$ 0,84



R$ 1,97



R$ 1,20



R$ 104,75

R$ 68,11

Importante: Não esqueça de enviar 
o arquivo PDF na medida correta.
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